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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Elektronisko iepirkumu sistémas lietoSanas noteikumi

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes

iekartas-likuma-72-panta-otro—dalu;

6.2.
6.2.1.

Ministru kabineta 2005. gada 11.

_ oktobra noteikumu Nr. 765 ,, Valsts
informacijas  sistemu visparejas
droSibas prasibas” 3.3. apaksSpunktu

I Visparigie jautajumi
Valsts regionalas attistibas agenturas (turpmak — Agentura) .Elektronisko iepirkumu
sistémas lietofanas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka Agentiiras parzina
esofas Elektronisko iepirkumu sistémas (turpmak — EIS) lietoSanas un drosibas

_ pras’bas, EIS lietotaju tiesibas un pienakumus.

Noteikumi attiecas uz tehnisko resursu (turpmak — TR) un informacijas resursu
(turpmak — IR) lietoSanu, EIS lietoSanas programmatiru un datiem, kas tiek sanemti,
sutiti, kopeti, uzglabati, apstradati un izdrukati, izmantojot EIS.

- Noteikumi ir izstradati saskana ar Ministru kabineta 2005. gada 11. oktobra

noteikumiem Nr. 765 "Valsts informacijas- sistému visparéjas drofibas prasibas”, u
tie ir saisto$i visiem EIS lietotajiem, kuriem Sajos Noteikumos notelktaja kart‘ba
pieskirtas pleeJas tles'bas EIS.

Ministru kabineta 2005. gada 11. oktobra noteikumu Nr. 765 ,,Valsts informacijas
sistému visparejas dro§ibas prasibas” izpratné EIS parzinis ir Agentira.
Par So noteikumu ieveroSanu EIS registrétas organizacijas (Pirc€ju un Piegadataju
organizacijas) atbild personas, kuram ir o organizaciju parstavibas tiesibas.

IT Lietotaji
EIS lietotaji 8o noteikumu izpratne ir: '
Iek3ejie lietotaji — Agentiiras darbinieki, kuri nodro$ina EIS darbibu, veicot sisteémas
administré$anu, katalogu izveidi, sistémas darbinafanu, kuru tiesibas un pienakumus
nosaka Agentiiras iek$€jais normativais akts. So Noteikumu izpratné tie IekSejie
lietotaji, kuri izmanto EIS Agentiiras darbibas nodro3inasanai nepiecieSamo iepirkumu
veikSanai, ir uzskatami par Aréjiem lietotajiem,;
Argjie lietotaji:
valsts vai paSvaldibas iestaZu, pa$valdibu, citu atvasinatu publisku personu vai to

institliciju, ka ari privato tiesibu juridisko personu, kas uzskatamas par pasutitajiem




6.2.2.

6.2.3.

6.3.

6.4.

saskana ar Publisko iepirkumu likumu (turpmak — pircéju organizacijas), darbinieki
(pircgja organizacijas administrators, iepircgjs, apstiprinatajs un sanémejs), kuri
izmanto EIS iepirkumu veikSanai;

piegadataju, kuri noslégusi ar Agentuiru visparigo vienoSanos par precu piegadi EIS
ietvaros (turpmak — piegadataju orgamzacuas) darbinieki (Piegadataja organizacijas

administrators un piegadatajs);
nozares eksperts — nozares uzraugo$as iestades darbinieks, kuram ir dotas tiesibas

stradat ar EIS, lai kontrolétu sava parraudziba eso$as nozares iepirkumu procesus,
parskatot informaciju par precém un iepirkumu datus.
Viesis — jebkura persona, kura izmanto publisko piekluvi EIS sadalai neautorizétiem

lietotajiem.
Autorizetie hetotajl — Iek$gjie vai AreJ1e lietotaji, kuri registrejusies darbam EIS,

1zmantojot autonzacuas rikus.
III Lietotaju tiestbu pleslgir§ana, blokéSana, maina un anulésana.

EIS registreta subjekta (organizacij aé) statusa pieSkirSanas pamats ir:
Pircéju organizacijam — Agentiira iesniegts So noteikumu pielikuma eso$s aizpildits E-
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kataloga sistémas dalibnieka registracijas pieteikums;

Piegadataju organizacijam — visparigas vienoSanas noslégiana ar Agentiiru;
Nozares ekspertam — starpresoru vieno§anas ar nozares centralizéto iepirkumu veicgju.

So noteikumu 7.punktd noteiktajos gadijumos EIS administrators, izveido EIS _
registrétas organizacijas kontu, izveido organizacijas administratora lietotaja kontu,

generé paroli pirmajai lietotaja sesijai un kodu karti un nosiita to EIS -registrétas

organizacijas administratoram.

Pirc€ja organizacijas lietotaju tiesibas registré Pirc€ja organizacijas administrators

atbilstosi organizacija noteiktajai kartibai un atbilsto$i organizacijas tehniskajam un

cilvékresursu iesp€jam, ieverojot sekojoéus principus:

EIS registretas plrceja organizacijas administrators s1stema veic tikai organizacijas

lietotaju un organizacijas datu parvaldibu;

Pirceja organizacijas lietotajs — apstiprinatajs nav ne iépircejs, ne sanéme;js;

Pircéja organizacijas lietotajs — iepircéjs, ja tas iesp&jams, nav sanéméjs;

Pircgja organizacijas lietotaji pieslédzas EIS no organizacijas iekstikla vai no datora ar
fiksétu IP adresi, kuru EIS registrétas organizacijas administrators ievada EIS ka

lietotajam atlauto adresi.

Piegadataja organizacijas lietotajus registré piegadataja organizacijas administrators,

atbilsto§i piegadataja organizacija neteiktajai kartibai un spéka.esoSo visparigo

vieno$anos noteikumiem. Piegadatdja organizacijas Administrators sistema veic

Piegadataja organizacijas lietotaju parvaldibu.

Registrejot lietotaja tiesibas, EIS registrétas organizacijas administrators atbilstosi
organizacija noteiktajai kartibai saglaba pieradijumus par to, ka lietotajs ir iepazinies
ar EIS lietoSanas noteikumiem un ir informéts par to, ka personas dati tiks apstradati
EIS veikto darbibu audita pierakstu veidoSanai un paréjo EIS lietotaju informéSanai
par EIS registrétas organizacijas kontaktpersonu. ‘

EIS registrétas organizacijas administrators ne retak, ka reizi gada veic savas
organizacijas lietotaju tiesibu aktivitasu parbaudi. Ja lietotajs pedejo 12 meneSu laika
sistéma nav veicis darbibas, administrators noskaidro, vai lietotajam ir nepiecieSama
piekluve sistémai. Ja piekluve sistémai nav nepiecieSama, adm1n1strators dzes lietotaja
kontu.

. EIS registrétas organizacijas adrhim'strators bloke lietotéja tiesibas, ja:
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lietotajs pieteicis identifikacijas riku zadzibu. Sada gadijuma EIS registrétas
organizacijas administrators nekavejo§i informé Agentiiru;

lietotajs partraucis darba attiecibas ar organizaciju vai darba pienakumu. mainas del
piekluve sistémai nav nepiecieSama. Sada gadfjuma EIS registrétas organizacijas
administrators dze§ lietotaja kontu;

izmantojot lietotaja kontu, veiktas darbibas, kuras verstas uz sisteémas lietoSanas
noteikumu parkapSanu;

uz lietotaja datora konstateta laundabiga programmatira (datorvirusi);

organizacija pienemts attiecigs lémums. :

EIS registretas organizacijas administrators atbloké lietotaju, ja:

sistéma blokgjusi lietotaja piekluves tiesibas péc tre§a neveiksmiga autent1ﬁkac1jas
méginajuma. Sada gadijuma EIS registrétas organizicijas administrators vispirms
parbauda, vai lietotdjs ir ievadijis kludainu identifikacijas informaciju. Ja pastav
aizdomas par identifikacijas - riku zadzibu (lietotajs nav ievadijis kludainu
identifikacijas informaciju), administrators nekavejoties zino Agenturai;

ja lietotajam izsniegts jauns identifikacijas riku komplekts;

ja noversta Jaundabigas programmatiras—darbiba uz lietotaja datora vai orgamzacu
" pienemts attiecigs lémums par lietotaja tiesibu atblokéSanu. -

Atbilstosi organizacijas iekS€jai kartibai var tikt noteikti citi gadijumi, kad lietotaja
piekluve sistémai tiek blokéta un atblokeéta.

EIS administrators vai sistéma bloke EIS registréto organizaciju hetotaJu tiesibas
sekojoSos gadijumos:

ja blokeéta EIS registréta organizacija;

ja arejais lietotajs parkapis visparigas vienoSanas vai EIS lietoSanas notetkumus;

ja beidzies konkréta kataloga darbibas 1a1ks (Sada gadijuma lietotajam ir tiesibas’

pabeigt iesaktos darijumus);
Argjo lietotaju, ja tas nav EIS registrétas organizacijas administrators, var atblokeét EIS

registrétas organizacijas administrators. EIS registrétas organizacijas adm1mstratora
lietotaja kontu var atbloket tikai EIS administrators.

Argjo lietotaju tiesibu anuléSanu veic EIS administrators vai EIS registretas
organizacijas administrators, Ja

'zud EIS registrétas organizacijas tiesibspé€ja (reorganizacija, 11kv1da'101J a);
" EIS registrétai organizacijai nav dalibas nosacijuma neviena aktiva kataloga.

Iek$€jo lietotaju tiesibu pieSkirSanas un groziSanas kartiba ir noteikta Agenturas
iekSejos normativajos aktos.

IV Lietotaja tiesibas, pienakumi un atbildiba

EIS lietotajam ir tiesibas:

apmeklét ar EIS dro§ibu un lietoSanu saistitas macibas;

sanemt konsultacijas no EIS lietotaju konsultanta par EIS izmantoSanu;

iesniegt ieteikumus EIS darbibas uzlaboSanai un sudzibas par EIS registréto
organizaciju ricibu;

-EIS lietotaja visparigie pienakumi ir 3adi:

pirms darba uzsakSanas sistéma iepazities ar §iem note1kumlem un konkréetajai
lietotaja lomai paredzeto EIS lietotaja rokasgramatu;

ieverot darba EIS lietotdja rokasgramatu, izmantojot sistému tikai to darbibu
veik¥anai, kadas, atbilsto$i lietotdja lomai noraditas lietotaja rokasgramata, 3os
noteikumus, un citus normativos aktus, kuri reglamenté darbu ar IS;

registréties darbam EIS tikai ar tam pieSkirtajiem identifikacijas rikiem;

a___,ﬁ__ ——




20.4. sistémas darbibas traucgjumu gadijumos informét EIS registrétas organizacijas |
administratoru vai EIS lietotaju konsultantu; |
20.5. nekavejoties zinot EIS registrétas organizacijas administratoram par visam aizdomam
vai faktiem, kas saistiti ar So noteikumu neievéroSanu, neatlautu informacijas sist€émas
lietoSanu, jebkuru nesankcionétu programmaturas hetosanas parveidoSanas vai
~ kopeSanas tiesibu parkapumu;
20.6. lietotajam ir aizliegts piekliit, lasit, izmainit, kopét vai dzest citam lietotajam piedero$u
informaciju, ja konkrétajam lietotajam nav nodoti cita lietotaja pasutijumi;
20.7. atstajot darba vietu, lietotadjam jaiziet no EIS vai jaaizsledz darbstacija (“Lock
Computer”), turpinat darbu ar EIS vai darbstaciju var tikai péc lietotaja identifikatora
un paroles ievadi$anas;
20.8. nepielaut lietotaja identifikacijas riku nonakSanu treSo personu riciba, gadijuma, ja
radusas aizdomas par paroles vai kodu kartes informacijas nonakSanu tre§as personas
riciba, nekavejoties izmainit paroli un atjaunot kodu karti. Ja lietotajs uzskata, ka vina
identifikacijas rikus izmanto cita persona, vin§ par to nekavejoties informé EIS
registrétas organizacijas administratoru,
20.9. _datora_inficg$anas_iesp&jas_gadijuma_partraukt_darbu_ar_ datoru un nekaveJotlesﬁ,___ﬁ_,___,_,“__
~ informet par to attiecigas sistémas administratoru. '

21. EIS registrétam organizacijam ir plenakums izmantot darbam ar EIS tikai tadus
datorus, kuros wuzstadita licenceta programmatura un aktualizeta pretvirusu
programmatura. , '

22.  Atbildiba par EIS izmantoS$anu:

22.1. EIS lietotaji par EIS lietoSanas noteikumu parkapumu, atkariba no parkapuma rakstura
un sekam, var tikt saukti pie disciplinaras, administrativas vai kriminalas atbildibas. Ja
prettiesisku darbibu rezultata nodarits kaitejums EIS registrétém ‘organizacijam,
Agenturai ka sistémas parzinim vai treSajam personam, 1espeJama civilprasibas
- celSana par zaud€jumu piedzinu;

22.2. $o noteikumu neieveéroSanas gadijuma EIS parzinis var piemeérot $ajos note1kumos un
visparigaja vienosanas noteiktas sankcg as. v

23.  EIS lietotajam aizliegts: ‘

23.1. izmantot iekartas vai programmatiiru, lai veiktu darbibas, kas varetu vajinat EIS
dro§ibas sistému, veikt parolu minéSanu, dro§ibas ievainojamibas analizi, kodéto datnu
atkodéSanu, izmantot datortiklu noklausi$anas programmatiru u. tml.;

23.2. izmantot EIS darbibu veikSanai, kuras verstas uz brivas un taisnigas konkurences
ierobeZoSanu, slégt vienosanas ar citiem EIS dalibniekiem (piegadatajiem) par cenam
vai atlaidém, piedaliSanos vai atturéSanos piedalities konkreta darijuma;

23.3. izveidot saskarnes ar EIS bez saskanoS§anas ar Agentiiru;

23.4. veikt izpilddatnu importu uz EIS.

V Lietotaja idé_ntifikatori un paroles

24.  Katram EIS lietotajam, -uzsakot darbu, tiek pieSkirts identifikacijas riku komplekts:
unikals lietotaja identifikators (ID) un parole. Lietotaja identifikatoru un paroli
izmanto, lai identificétu un autentificétu lietotaju EIS. Lietotajs var identificéties un
autentificeties EIS, izmantojot ar1 ar€jus autentifikacijas pakalpojumu sniedzejus vai

. identifikaciju un autentifikaciju ar valsts informacijas sistému savietotaja lidzekliem.

25.  Pirmo reizi registréjoties EIS, lietotajs nomaina sakotnejo paroli ar tikai sev zinamu
paroli un izdruka sistémas generétu kodu karti, kas kopa veido lietotaja identifikacijas
riku komplektu. :

26.  Parolei jaatbilst $adiem kriterijiem:
126.1. Parole jasastada ta, lai to var atceréties nepierakstot;




26.2.

Parole satur ne mazak ka seSu zimju kombinaciju, kura ietverti latinu alfabéta lielie un
mazie burti (a-z, A-Z), cipari (0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9) un vismaz viens specialais
simbols (- =[]\;*,. /" ~1@#S%N "&* () _+ {}|:“<>?).

27.  Parole nedrikst saturét:

27.1. lietotaja identifikatoru; |

27.2. burtu un ciparu kombinacijas, kas saistama ar darba vidi vai personigo dzivi; i

27.3. geografiskus nosaukumus; '

27.4. simbolu virkni no blakus esoSiem klaviaturas taustiniem;

27.5. burtus ar garumzimeém vai mikstinajuma zimem;

28.  Lietotajam janomaina paroles ne retak ka reizi se§os ménesos.

29. EIS automatiski nodroSina, ka péc ftrijiem atkartotiem nesekmigiem lietotaju
autentifikacijas meginajumiem (nepareizi ievadita lietotaja identifikatora vai paroles)
lietotajam tiek blokéta pieeja EIS. Lai atjaunotu pieejas tiesibas, lietotajam personiski

. jasazinas ar savas organizacijas administratoru.

30.  Agentiras lietotajiem ar atbilstosam piekluves tiesibam, lai veiktu EIS lietotaju
darbibas kontroli, ir tiesibas pieklut visiem EIS informacijas resursiem.

_ VI Personas datu apstrade

31.  EIS tiek uzkrati un apstradati sekojosi lietotaju personas dati:

31.1. vards, uzvards;

31.2. personas kods (gadijuma, ja autentifikacija tiek veikta, izmantojot valsts mformacuas

' sistému savietotaju);

31.3. darba vieta un amats;

31.4. kontaktinformacija.

32.  Personas dati tiek vakti un apstradati sistéma veikto darbibu audita pierakstu
veidoSanai un citu sistémas lietotaju informeSanai par EIS reglstretas organizacijas
kontaktpersonu.

33.  EIS tiek atteloti un citiem EIS lietotajiem ir publiski pieejami to lietotaju personas dati
(iznemot personas kodu), kuri ir noraditi ka EIS registrétas organizacijas
kontaktpersonas. . _ ’

34.  Personas dafus, iznemot kontaktpersonas informaciju, Agentlira izsniedz:

34.1. Lietotajam péc lietotaja pieprasijuma,

34.2. TreSajam personam normativajos aktos noteiktajos gadijumos un kartiba.

35.  Lietotaju personas datu apstradi EIS registrétas organizacijas veic atbilstosi kartibai,

" kada noteikta $ajas organizacijas.
VII Darijumu ndslég‘s’anas process |

36.  Lai pircéju un piegadataju organizécijas veiktu iepirkuma darfjumus EIS, Agenturas
iek$ejais lietotajs atbilstoSi centralizétas iepirkumu procediras rezultatiem izveido
katalogu, kura aktivas p1egadataJu organizacijas ievieto preces un pakalpojumus un

_ aktualize tos visa kataloga darbibas laika.

37.  lIepirkumu veik3anai (darfjumu noslegsanal) ir §adi posmi:

37.1. Pirceja organizacijas iepircejs no EIS precu Kataloga pec tehniskajam specifikacijam
atlasa preces vai pakalpojumus nepiecieSama skaita atbilsto$i savam vajadzibam un
‘ievieto preces vai pakalpojumus groza, kas veido pirkuma pieprastjumu,

37.2. Veidojot pirkuma pieprasijumu, EIS automatiski veic vienu no $adam darbibam:




37.2.1. parsiita groza esoSas preces vai pakalpojumus vienai vai vairakam piegadataju

organizacijam, kuras ir piedavajuSas letakas preces vai pakalpojumus (péc
nepiecieSamibas ir veicama precu vai pakalpojumu groza optimizacija);

37.2.2.pirms groza parsutiSanas vienai vai vairakam piegadataju organizacijam, tajos

37.3.

gadijumos, kad pasutitaja atlasito preu vai pakalpojumu summa viena E-kataloga
ietvaros ir vienada vai parsniedz Publisko iepirkumu likuma 8.panta otras dalas
pirmaja teikuma noteikto ligumcenu piegades vai pakalpojuma ligumiem, sistéma
visam EIS attiecigaja kataloga aktivajam piegadataju organizacijam nosuta
pazinojumu par pasutijumu, nosakot tris darbdienas 1pasi izdevigu cenu noteikSanai;

Piegadataja organizacijas piegadatajs EIS, sanemot prefu grozu, visparigajas
vienoSanas noteiktajos gadijumos pilniba vai dal&ji apstiprina pirkuma pieprasijumu,
piekritot noslégt darfjumu par pirkuma pieprasijuma ieklauto preSu piegadi, vai
noraida pirkuma pieprasijumu. Pirkuma pieprasijuma dal&jas apstiprinaSanas vai
noraidiSanas gadijuma Pirc€ja organizacija var izbeigt iepirkuma procesu bez darijuma
noslégSanas un Pircéja organizacijas iepircéjs var veikt atkartotu pirkuma
pieprasijumu. Sada gadijuma EIS liedz atkartota atlasé piedalities tai piegadataja
organizacijai, kura daléji apstiprinajusi vai noraidijusi pirkuma pieprasijumu. Dalg&jas

37.4.

37.5.

37.6.

37.17.

38.
39.

40.
41.

42.

apstiprinaSanas gadijuma pirkuma pieprasijums atkartoti ir Jasask,ano, ar Pirceja
organizaciju;

Pirceja organizacijas apst1pr1natajs nosleédz darijjumu par Piegadataja organizacijas
piegadataja apstiprinato pirkuma pieprasijumu precu piegadei. Atbilstosi vajadzibai un
finan$u iespéjam Pirc€ja organizacija var samazinat pasiutamo precu skaitu. Predu
skaita samazina$anas gadijuma pirkuma p1epras1Jums atkartoti ir jasaskano ar
Piegadataju organizacijas piegadataju;

Péc daifjuma nosléganas, atzimgjot o faktu EIS, Piegadatija organizacijas
piegadatajs nosuta preces Pirc€ja organizacijai;

Piegadataju un Pircéju organizacijam vienojoties pirms faktiskas piegades veikSanas ir
tiesibas EIS veikt grozijumus noslégtaja darjjuma, samazinot pasutito pre€u skaitu vai
mainot piegades terminu.

Visparigas vieno$anas noteiktaja kartiba Pirc&ja organizacijas sanémejs parbauda
piegadato preCu skaitu un kvalitati par ko EIS veic atbilstoSas atzimes. Nekvalitativu
vai tehniskajam specifikdcijam neatbilsto§u predu piegades gadijuma Piegadataja
organizacija visparigas vienoSanas un attieciga darijuma noteiktaja kartiba apmaina
preces.

Nozares ekspertam un Iek3gjiem lietotajiem ir tiesibas sekot lidzi viépéﬁ g0 vienoSanos
noteikumu izpildei, nepiecieSamibas gadijuma piemerojot vienoSanas paredzetas
sankcijas. :

Visas iepirkuma procesa paredzetas darbibas lietotaji veic atbllstos1 lietotaju
rokasgramatas aprakst1taJ ai EIS funkcionalitatei.

VIII. Lietotaju atbalsts

'EIS lietotaju atbalstu nodroéina Agentura.

Par EIS darbiba noverotaja nepilnibam vai kludam EIS lietotaji informé EIS lietotaju
konsultantu, izmantojot e-pastu eis@vraa.gov.lv vai gadijumos, ja nav iesp€jams
izmantot e-pastu, zvanot telefoniski uz EIS lietotdja saskarné noraditajiem Agentiiras
lietotaju konsultantu talrunu numuriem.

Agentiira organizé pieprasijjumos noradito EIS darbibas trauc€jumu noveérSanu un
informacijas par trauc€jumu noverSanu sniegSanu EIS lietotajiem pa e-pastu vai

telefoniski.




43.  Agentura nodroSina, ka par planotajiem partraukumiem EIS darba EIS lietotaji tiks
informeti, izmantojot EIS pazinojumus ne vélak, ka vienu nedelu ieprieks.

IX Nosléguma noteikumi

44,  Sos Noteikumus aktualizé péc nepiecieSamibas, par aktualizé$anu ir atbildiga
Agentura.

Direktors ‘ %/1{4 é/ M. Krastin$

Kalgjs 67350654
juris kalejs@vraa.gov.lv

Nositits: 7
Visam struktiirvienibam, direktora vietniekiem
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Text Box


Pielikums
Elektronisko iepirkumu sisteémas
lietoSanas noteikumiem Nr.

E-kataloga sistémas dalibnieka registracijas pieteikums

(vieta, datums)

- (nosaukums, registracijas numurs)
ko parstav ,
) (amats, vards, uzvards)

kas rikojas, pamatojoties uz

>

parakstot $o registracijas pieteikumu, piekrit pievienoties E-kataloga sistémai un iegiit E-
kataloga sistemas dalibnieka statusu; apnemas ieveérot E-kataloga sistémas dalibniekiem
izvirzitas prasibas, E-kataloga sistémas lietoSanas noteikumus un pievienoties E-kataloga

sistéma speka esoSajam visparigajam vienoSanam.
Rekviziti un kontaktinformacija:

Registracijas numurs:

Juridiska adrese:

Talruna numurs:

E-pasta adrese:

. Banka:

Bankas kods: Konta numurs:

Kontaktpersonas vards, uzvards:

Amats:

Talruna numurs: Faksa numurs:

E-pasta adrese:

Pasﬁtitﬁja augstakstavosas institiicijas nosaukums (ja attiecinams):

Pasufitaja amatpersonalz

(vards, uzvards) ' , (paraksts)

! Dokumenta rekvizitus , Pasititéja amatpersona” neaizpilda, ja elektroniskais dokuments parakstits, izmantojot droSu elektronisko parakstu
atbilsto§i normativajos aktos noteiktajam prasibam.






